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1.1 link de ingreso a la plataforma

Desde cualquier navegador se ingresa a la siguiente
URL https://bpm.fac.mil.co

Nota: este link puede ser accedido desde cualquier
navegador disponible, se recomienda tener la ultima
version de los navegadores.



https://bpm.fac.mil.co/

2.1 Ingreso a la plataforma

Al ingresar al link mencionado se encontrara con la pantalla de
bienvenida del sistema Bizagi.

& bpm.fac.mil.co/BPMPROVEEDORES/

& HERMES pruebas 4 HERMES PRUEBAS.. ® SISTEMA INTEGRA.. & HERMES ° TABLEROALISTAMIE... @@ Portal de usuariod... @ Scopia Desktop @ AGENDESUCITA-.. @ Siath-Web W Direccién General ld.. <

St e

Bienvenido,

Seleccione su dominio.

Dominio

Seleccione un dominio i

2.2 Dominio FAC para proveedores

Como proveedor debera seleccionar el dominio “FAC”.

St

Bienvenido,

Seleccione su dominio.
Dominio

Seleccione un dominio

Seleccione un dominio
Bizagi (domain)

FAC (fac)




2.3 Usuario y Contrasefna

Ingresar el usuario y contrasefia proporcionados en el correo
enviado por el sistema después del registro en la plataforma, si ya
cuenta con la contrasefna personalizada no requiere cambiarla.

€ Cambiar dominio

Bienvenido,

Ingrese su nombre de usuario y contrasefia.
Dominio

FAC (fac)

Usuario

nif123456788

Contraseiia

M Recordamme

¢OWidd su Contraseiia? Cambiar Contrasefi;

Ingresar




3.1 Pagina principal Bizagi Home

Después de iniciar sesion el sistema mostrara la pantalla principal
de Bizagi donde encontrara la siguiente opcidn:

© Pending K Folloving
L
- Supplier Registration”, en
Recent processes © .
esta opcidon el proveedor
[ Supplier Registration podra registrar un caso
s nuevo para realizar una
solicitud de renovacion de
registro.




N tA‘ -

4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

REA -

NA @ Me ﬁ New Case ¥

ELLAS

KA
v New Case :i X

onal
Company name Supplier status File number
PRUEBAS ACOFA 1 Enabled 20223973454510293
ID type Identification number
NIF 123456788
Country State
Estados Unidos Florida
City Address
Miami 12 st 456

Al dar clic en la opcion “Supplier Registration”, el sistema saca una
ventana emergente con los datos basicos del proveedor, seguido se
debe dar clic en el boton “Create” y el sistema crea el caso
correspondiente en la plataforma.




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

En la pantalla principal se da

& clic en el boton “Pending”,
para validar el caso que se
acaba de crear en el paso
anterior.

My Cases

Q’) Pending * Following

GD Me ﬁ::+' New Case ¥ Q

Me / Pending /

‘ * * Work on it

M_Solicitud:

El sistema muestra los casos pendientes por validar, para efectos de
este manual se muestra el caso creado anteriormente el cual podemos
usar para realizar la solicitud de renovacion del registro, para esto se
da clic en el botdn “Update supplier information” .




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

Supplier Registration > Update supplier information

~ General case information ‘

Case number Case creation date Creator user Request area Request type Request subtype

138752 29/05/2022 PRUEBAS ACOFA 1 Gestion Contractual Gestion de Proveedores Registro de Proveedores

Register information

* Operation information
Operation type
[proase sciec ]

Renewal

= Supplier status File number
PRUEBAS ACOFA 1 Enabled 20223973454510293
ID type Identification number
NIF 123456788

El sistema muestra una pantalla para realizar la solicitud de renovacion en
la cual muestra la informacién general del proveedor y un recuadro para
elegir el tipo de operacidon que se requiere realizar, para este caso se
selecciona la opcidn renovar o “Renewal”.




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

El sistema muestra habilita una serie de bloques de informacién en la
cual se puede realizar la actualizacion de los datos basicos de la
empresa o persona natural segin sea el caso los cuales se mostraran a

continuacion.

Nota: Todos los campos de color blanco son campos editables y que se
pueden actualizar, los que no se pueden los cuales estan bloqueados,
debe actualizarse mediante un caso de tipo actualizacién de datos.

Informacion del proveedor

v Supplier information

Company name

PRUEBAS ACOFA 1

Country

United States of America
City

Miami
Cell phone number

11111111

Area code 2 Phone Number 2

22222222

v Email addresses

Email address

roberto.bedoya@fac.mil.co

State

Florida

Address

12 st 456

Area code 1

Phone Number 1

1111111

Select email to receive market research and
RFQs (Request for Quote)

(V)




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

Informacion de constitucion

~ Constitution information

Constitution Establishment Date

06/01/2011

* Foreign legal information representative

Foreign legal representative: Robert Bedoya

Full name

Robert Bedoya

ID type

Ceédula de ciudadania

Cell phone number

11111111

Phone Number 1 Area code 1

11111111 1

Identification number

123456789

Email address

roberto.bedoya@fac.mil.co

Phone Number 2 Area code 2

11222222 2

Does a legal representative

Yes w No
apply in Colombia?: -

Informacion financiera

v Financial information

Financial reports date

07/02/2022

Total liabilities (USD)

$1.000,00

v Equity composition

Company name Full name

Robert Bedoya

Total assets (USD)

$100.000.000,00

Total equity (USD)

$99.

[¥s)

99.000,00

Identification . . Participation
number Nationality percentage
123456789 Estados Unidos 100,00%




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

Informacion financiera

¥ Accountant Information

Certified Public Accountant: Robert Bedoya i !

Full name

Robert Bedoya

ID type Identification number
Cédula de ciudadania 123456789
Cell phone number Email address
11111111 roberto.bedoya@fac.mil.co
Area code 1 Phone Number 1 Area code 2 Phone Number 2
1 11111111 2 11222222
Professional card issue date Professional card number
07/01/2022 1234564879

Informacion bancaria

¥ Bank information

Bank name SWIFT code ABA/IBAN code
ABN AMRO GROUP NV-CVA T 12345678 11123456789

Account holder name Bank account type Account number
Robert Savings account v 123456879

Account number (type again)

123456879




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

Informacion de capacidades

Para agregar mas capacidades, se debe dar clic en el botdon “+”, y se
realiza la busqueda de la capacidad correspondiente y se agrega con
las opciones de check segun lo pertinente a lo ofrecido por el
proveedor.

¥ Capacity details

v Capacities

Code - Object Sale?  Repairz NSVE g okery Manufacturing
supplier? company?
FLIGHT SIMMULATORS AND COURSE TRAINING - N |V 4 4 |V
AIRCRAFTS AND HELICOPTER / EQUIPMENT/PARTS - SALE AND  ~ | V) | v || v
+ &
¥ Capacity details
v Capacities
Code - Object Sale?  Repair? XUV g ey Manufacturing
supplier? company?
FLIGHT SIMMULATORS AND COURSE TRAINING - i hd [V s [V
AIRCRAFTS AND HELICOPTER / EQUIPMENT/PARTS - SALE AND  ~ hd [V & [V
X AIRCRAFTS AND HELICOPTER / EQUIPMENT/PARTS - SALE AND  ~ 4 | v | (v

+ @ Cancel M Save




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

Cargue de documentos

Se deben anexar los documentos de soporte para la renovacién del
registro, para los cuales se da clic en el botén “+”, el sistema muestra
una ventana emergente donde se registran los datos del documento y
se carga el anexo y se da en el botdn “Save”.

¥ Reguest Documents

Sefior usuario, usted debera cargar la documentacion obligatoria en la tabla "Documentos del tramite” para continuar con la
actividad

W

~orw [O]

No records
+ 0
R A
Add i X
v -
= Documentary type Attach file
l Mo files uploaded
q Please select... - ™
: £
I Document expedition date Document expiration date




4.1 Creacion de Caso para Solicitud de Renovacion

Después de haber realizado el diligenciamiento del formulario y el

cargue del documento le damos en el botdn “Next”, para crear la
solicitud de renovacion de registro.

Code - Object sale?  Repairz DCUSVE g oiery Manufacturing
supplier? company?
FLIGHT SIMMULATORS AND COURSE TRAINING - M (] (V] o
AIRCRAFTS AND HELICOPTER / EQUIPMENT/PARTS - SALEAND ~ 2 Q (V] (V]
AIRCRAFTS AND HELICGPTER / EQUIPMENT/PARTS - SALEAND = &2 Q Q

¥ Request Documents

Sefior usuario, usted debera cargar la documentacion ebligatoria en la tabla "Documentos del tramite” para continuar con la
actividad

v

Documentary type File

Certificacién Bancaria FAC-5-2027-(3C462-Ll.pd

El caso queda creado y pasa a un funcionario de la FAC, para la
revision de la solicitud y posterior renovacion del registro.




